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	หน่วยที่/สาระ
	เรื่อง
	สัปดาห์
	จำนวนคาบ
	หมายเหตุ

	Programs 
Microsoft Word
	- ประโยชน์ของคอมพิวเตอร์
	1
	1
	

	
	- หลักการทำงานของคอมพิวเตอร์
	2
	1
	

	
	- การใช้เครื่องมือต่างๆในโปรแกรม/อักษรศิลป์/แทรกตาราง
	3-10
	8
	

	
	- การค้นหาข้อมูลและเก็บข้อมูล 
	11-16
	6
	

	
	- การสร้างงานตามที่ได้รับมอบหมาย
	17-20
	4
	

	รวม
	
	
	20
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